
Iratkezelési szabályzat 3/a. számú melléklete 

 

 

 

………………………………………….. 

szervezeti egység 

 

Ikt. szám: 

IRATSELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV* 

Készült:  

(dátum, szervezeti egység és helyiség megnevezése) 

 

A selejtezési bizottság tagjai: 

1.  (név, beosztás) 

2.  (név, beosztás) 

3.  (név, beosztás) 

 

A selejtezést ellenőrizte: ....................................................................................... (név, beosztás) 

A munka megkezdésének időpontja: ................................................................................ (dátum) 

A munka befejezésnek időpontja: .................................................................................... (dátum) 

Az alapul vett jogszabályok: Az 1995. évi LXVI. törvény 9. §, a Szent István Egyetem 

iratkezelési szabályzata és irattári terve. 

Selejtezés alá vont iratok: .............................................................................................................  

  

(szervezeti egység megnevezése, az iratok évköre) 

Eredeti terjedelem: ............................................................................................................... (ifm) 

A kiselejtezett iratok mennyisége: ....................................................................................... (ifm) 

A selejtezési bizottság tagjai a mellékelt …..lap iratjegyzéken felsorolt iratok kiselejtezését 

javasolják. 

A munka során a vonatkozó jogszabályok értelmében jártunk el. 

A selejtezésre kijelölt iratanyag a levéltári jóváhagyást követően megsemmisítésre kerül. 

K. m. f. 

 

…………………………..  ………………………..  …………………… 

bizottsági tagok 

 

P. H. 

………………………… 

ellenőrző vezető aláírása 

 

Melléklet:     lap iratjegyzék 

* 3 példányban kell készíteni  

 

 

 

 



Iratkezelési szabályzat 3/a. számú melléklete 

 

Melléklet  

Selejtezett iratok jegyzéke 

 

Év Tételszám Tárgy Kivett 

 iktatószámok  

Terjedelem 

(iratfolyóméter) 

     

     

     

     

     

 

 

 


